Etat-, Kassen- und Rechnungslegungsordnung
der Rechtsanwaltskammer Freiburg

Die Kammerversammlung hat in ihrer Sitzung am 24.06.1995 folgende Etat-, Kassen- und
Rechnungslegungsordnung (im Folgenden: Haushaltsordnung) beschlossen und geéndert durch
Beschliisse der Mitgliederversammlungen vom 02.12.2000, 13.10.2001 und 15.10.2005:

TEIL I

Allgemeine Vorschriften zum Haushalt

§ 1

Begriff des Haushalts

Der Haushalt dient der Feststellung und Deckung des Finanzbedarfs, der zur Erfiillung der
Aufgaben der Kammer im Bewilligungszeitraum voraussichtlich notwendig ist. Die Kammer-
versammlung erméchtigt mit Beschluss der Haushaltsvorlage die nach der BRAO zusténdigen
Organe der Kammer, Ausgaben zu leisten und Verpflichtungen einzugehen.

§ 2
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

Bei Aufstellung, Bewilligung und Ausfiihrung des Haushalts sind die Grundsétze der Wirtschaft-
lichkeit und Sparsamkeit zu beachten.

§ 3
Grundsatz der Gesamtdeckung

Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel fiir alle Ausgaben. Auf die Verwendung fiir bestimmte
Zwecke diirfen Einnahmen nur beschrinkt werden, soweit Ausnahmen im Haushalt ausdriicklich
zugelassen worden sind.

§ 4
Haushaltsjahr
Haushalts- und Wirtschaftsjahr ist das Kalenderjahr.
§ 5
Beauftragter flir den Haushalt

Der Schatzmeister ist fiir die Aufstellung des Haushaltsplanentwurfes (Voranschlag) sowie die
Bewirtschaftung der Haushaltsmittel verantwortlich.




Teil I1

Aufstellung des Haushaltsplanes

§ 6

Vollstiandigkeit, Einheit, Falligkeitsprinzip

(1) Fiir jedes Haushaltsjahr ist der Kammerversammlung vor dessen Beginn ein Haushaltsplan-
entwurf zur Beschlussfassung vorzulegen.

(2) Der Haushaltsplanentwurf ist in Einnahme und Ausgabe auszugleichen. Er enthélt alle im

Haushaltsjahr
1. zuerwartenden Einnahmen aus von der Kammer aufgrund Gesetzes und Satzung erhobe-
nen Beitridgen und Gebiihren, Strafen und Ordnungsgelder,
2. sonstigen zu erwartenden Einnahmen aus der laufenden Verwaltung,
3. voraussichtlich notwendigen Zufithrungen aus dem Vermdgen,
4. voraussichtlich zu leistenden Ausgaben.

(3) Sonderhaushalte sind nicht zulé4ssig.

§ 7

Gliederung des Haushaltsplans

(1) Der Haushaltsentwurf ist in sich verstindlich zu gestalten und muss einen Vergleich zum
Vorjahr ermoglichen. Die Gliederung soll sich nach beigefiigtem Muster richten. Abweichun-
gen hiervon sind kenntlich zu machen.

(2) Einnahmen und Ausgaben sind in voller Hohe und getrennt voneinander zu veranschlagen.
Einnahmen sind nach dem Entstehungsgrund, Ausgaben nach Zwecken getrennt zu veran-

schlagen.

(3) Zweckgebundene Einnahmen und die dazugehdrigen Ausgaben sind kenntlich zu machen. Fiir
denselben Zweck diirfen Ausgaben bei verschiedenen Titeln nicht veranschlagt werden.

§ 8

Verpflichtungsermichtigungen

(1) Ermichtigungen zum Eingehen von Verpflichtungen von besonderer Bedeutung — ausge-
nommen Arbeitsverhiltnisse — zur Leistung von Ausgaben auch in kiinftigen Jahren (Ver-
pflichtungserméchtigungen) sind neben den jeweiligen Ausgaben gesondert zu veranschlagen.
Sollen Verpflichtungserméchtigungen zu Lasten mehrerer Haushaltsjahre eingegangen wer-
den, sind die Jahresbetrdge fiir die Folgejahre auszuweisen.




(2) Uber Verpflichtungserkldrungen und den Haushaltsvoranschlag kann getrennt entschieden
werden.

§ 9
Deckungsfahigkeit
(1) Ausgaben im Haushalt sind gegenseitig oder einseitig deckungsféhig.
(2) Einmalige zweckgerichtete Ausgaben sind nicht deckungsfihig.
§ 10
Uberschuss, Fehlbetrag
(1) Der Uberschuss ist im néchsten Haushaltsjahr in das Vermogen der Kammer einzustellen.

(2) Ein Fehlbetrag ist spitestens im Haushalt fiir das zweitnichste Rechnungsjahr auszugleichen.

§ 11

Vorldufige Haushalts- und Wirtschaftsfithrung

(1) Ist ein Haushalt zu Beginn des Haushaltsjahres ausnahmsweise noch nicht bewilligt, diirfen
Ausgaben zur Erfiillung der Aufgaben entsprechend § 89 II 4 BRAO nur im Rahmen der Aus-
gabenansitze des abgelaufenen Haushaltsjahres geleistet werden. § 12 bleibt unberiihrt. Unbe-
schadet bleibt das Recht der Kammer, Einnahmen aufgrund Gesetzes zu erhebender Beitridge
und Gebiihren, Strafen und Ordnungsgelder sowie sonstigen zu erwartenden Einnahmen aus
der laufenden Verwaltung einzuziehen.

(2) Ausgaben und Verpflichtungen im Sinne von § 8, die vor Bewilligung der Mittel durch
Haushaltsplan geleistet bzw. eingegangen wurden, sind gesondert darzustellen.

(3) Die Darstellung nach Abs.2 ist der Kammerversammlung gemeinsam mit der Beschlussvorla-
ge fiir den Haushaltsplanentwurf fiir das darauffolgende Haushaltsjahr in der Kammerver-
sammiung des laufenden Haushaltsjahres vorzulegen.

§ 12
Nachtragshaushalt

(1) Ein Nachtragshaushalt ist aufzustellen, sobald erkennbar wird, dass ohne Berticksichtigung
der Sterbegelder

1. die Gesamtsumme aller Ausgaben um mehr als 20 v. H. tiberschritten wird,
2. Mehrausgaben bis zu 10 v. H. der Gesamtsumme aller Ausgaben nicht durch Mehrein-
nahmen gedeckt sind.



(2) Nachtragsentwiirfe zum Haushalt sind der Kammerversammlung unverziiglich zur Beschluss-
fassung vorzulegen. § 11 Abs. 3 gilt entsprechend.

Teil I11

Feststellung des Haushalts

§ 13

Einbringung des Haushaltsentwurfes in die Kammerversammlung,
Beschlussfassung der Kammerversammlung

(1) Der Haushaltsentwurf ist der Kammerversammlung mit deren Einberufung mindestens vier
Wochen vor deren Beginn bekanntzugeben und zur Beschlussfassung vorzulegen.

(2) Die Kammerversammlung beschlieft den Haushalt vor Beginn des Haushaltsjahres.

Teil IV

Ausfithrung des Haushalts, Buchfiihrung

§ 14
Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgaben

Einnahmen und Ausgaben sind rechtzeitig und vollstéindig zu erheben und nach den Grundsdtzen
ordnungsgeméiBer Buchfithrung zu verbuchen.

§ 15
GroBere Beschaffungen, Geschifte mit Angehorigen der Anwaltskammer

(1) Ausgaben fiir groBere Beschaffungen, die 10 v. H. des voraussichtlichen Haushaltsumfanges
iiberschreiten, diirfen erst getitigt werden, wenn priiffihige Schitzungen der Kosten oder An-
gebote vorliegen.

(2) Fiir Ausgaben an Mitglieder der Anwaltskammer und deren Angehérige i. S. v. § 52 StPO, die
2 v. H. des voraussichtlichen Haushaltsumfanges iiberschreiten, gilt Abs. 1 entsprechend. Dies
gilt nicht im Rahmen der Erteilung von Auftrigen fiir nach der RVG entgeltpflichtige Tatig-
keiten sowie fiir T4tigkeiten in Erfiillung von gesetzlichen oder satzungsgeméBen Aufgaben.




§ 16

Nutzungen und Sachbeziige, besondere Personalausgaben

Nutzungen und Sachbeziige diirfen Beschiftigten, Organen und Angehdrigen der Kammer nur
gegen angemessenes Entgelt gewshrt werden, soweit nicht durch Gesetz, Dienstvertrag oder im
Haushaltsplan etwas anderes bestimmt ist. Dies gilt nicht fiir die Nutzung der Geschéftsstellen-

raume.
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§ 17
Buchfiihrung
Uber alle Zahlungen sowie iiber die Verpflichtungserméchtigungen ist nach der Zeitfolge und

nach der im Haushalt vorgesehenen Ordnung unter Berticksichtigung der Grundsétze ornungs-
gemiBer Buchfithrung in Verantwortung der von der BRAO hierfiir bestimmten Organe Buch

zu fihren.
Zahlungen sind nach Rechnungsjahren getrennt zu buchen.

Zahlungen, die im abgelaufenen Rechnungsjahr fillig waren, jedoch erst spéter eingehen oder
geleistet werden, sind in den Biichern des abgelaufenen Rechnungsjahres zu buchen, solange
die Biicher nicht abgeschlossen sind.

Fiir das neue Rechnungsjahr sind zu buchen:
1. FEinnahmen, die im neuen Rechnungsjahr fillig werden, jedoch vorher eingehen;
2. Ausgaben, die im neuen Rechnungsjahr fillig werden, jedoch wegen des fristgerechten
Eingangs beim Empfinger vorher gezahlte werden miissen.
§ 18
Vermogensbuchfiihrung

Veranderungen beim Vermdgen und bei den Schulden sind nachzuweisen.

§ 19

Belegpflicht, Abschluss der Biicher

Alle Buchungen sind zu belegen.

Die Biicher sind jahrlich spitestens zum Ende Januar des folgenden Jahres abzuschliefien.
Geldbestinde sind zum Ende eines Rechnungsjahres (31.12.) nachzuweisen.



Teil V

Rechnungslegung

§ 20
Rechnungslegung

(1) Auf der Grundlage der abgeschlossenen Biicher stellt das hierzu berufene Organ der
Kammer fiir jedes Rechnungsjahr die Haushaltsrechnung und den Nachweis tiber das
Vermé6gen auf.

(2) Die Rechnungslegung erstreckt sich auch auf eingegangene Verpflichtungen (§ 8) sowie
auf das Vermogen und die Schulden.

§ 21
Gliederung der Haushaltsrechnung

Die Haushaltsrechnung ist als Ist-Soll-Vergleich an Einnahmen und Ausgaben nach den Vor-
schriften {iber den Aufbau des Haushaltsplanentwurfes (§ 7) zu erstellen und zu erldutern.

§ 22
Vermdogensnachweis

(1) In dem Nachweis iiber das Vermdgen sind der Bestand des Vermdgens und der Schulden
zu Beginn des Rechnungsjahres und der Bestand zum Ende des Rechnungsjahres nach-
zuweisen.

(2) Kapitalforderungen und Wertpapiere sind zum Verkehrswert oder Kurswert auszuweisen.

Immobilien und Einrichtungsgegenstinde sind in einem Anlageverzeichnis ohne Bewer-
tung auszuweisen.

Teil VI

Rechnungspriifung

§ 23
Rechnungspriifung

(1) Die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung wird fiir jedes Haushalts- und Wirtschaftsjahr
gesondert von zwei von der Kammerversammlung jeweils fiir das folgende Wirtschafts-
jahr zu wihlenden Rechnungspriifern, die gemeine Mitglieder der Kammer sind und nicht
in Sozietit mit Mitgliedern berufender Organe der Kammer sind und nicht in Sozietét mit
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Mitgliedern berufener Organe der Kammer stehen diirfen, gepriift. Diese sind erméchtigt,
in Ausiibung pflichtgeméRen Ermessens zur Unterstiitzung auf Kosten der Kammer einen
Wirtschaftspriifer beizuziehen, wenn Zweifel nach vorheriger Anhérung des Vorstandes
nicht ausgeriumt werden konnen und durch die Einschaltung des Wirtschaftspriifers Auf-
kldrung zu erwarten ist.

(2) Die Rechnungspriifung umfasst insbesondere die Einnahmen und die Ausgaben, das
Vermdgen und die Schulden.

(3) Die Rechnungspriifung erstreckt sich auf die Einhaltung der fiir den Haushalt und die
Wirtschaftsfithrung geltenden Vorschriften und Grundsétze, insbesondere darauf, ob

1. der Haushalt eingehalten worden ist,

2. die Einnahmen und Ausgaben sachlich und rechnerisch begriindet und belegt sind,

3. die Haushaltsrechnung sowie die Ubersicht iiber das Vermdgen und die Schulden
ordnungsgemiB aufgestellt sind,

4. wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist,

die Finanzverwaltung ordentlich und zweckentsprechend geleistet und gefithrt wird

6. vorhandenes Vermdgen zweckmifig verwaltet wird.

(9]

§ 24
Auskunftspflicht

Den Rechnungspriifern sind alle Unterlagen in der Geschiftsstelle vorzulegen und Auskiinfte
zu erteilen, die sie zur Erfiillung ihrer Aufgaben nach pflichtgem#Bem Ermessen fiir erforder-
lich halten.

§ 25
Priifungsbericht

(1) Der Priifungsbericht ist dem Vorstand tiber den Prasidenten in der Regel bis 2 Monate vor
dem Termin der Mitgliederversammlung zuzuleiten.

(2) Der Priifungsbericht fiir das vorangegangene Rechnungsjahr ist den Angehérigen der
Kammer mit der Einberufung zur Kammerversammlung des folgenden Rechnungsjahres
bekanntzugeben.

(3) Im Priifungsbericht sind Feststellungen dariiber zu treffen,

1. ob die in der Haushaltsrechnung, der Vermdgensiibersicht und die in den Biichern
aufgefiihrten Betrige iibereinstimmen und die gepriiften Einnahmen und Ausgaben

ordnungsgemil belegt sind,
2. in welchen Fillen von Bedeutung die fiir die Haushalts- und Wirtschaftsfithrung gel-

tenden Vorschriften und Grundsitze nicht beachtet worden sind,
3. welche Mafinahmen aufgrund des Priifungsergebnisses fiir die Zukunft empfohlen

werden.



(4) In den Priifungsbericht konnen Feststellungen {iber frithere und Hinweise fiir spétere
Rechnungsjahre aufgenommen werden.

§ 26
Priifung der Abrechnung des Vorstandes durch die Kammerversammlung

(1) Unberiihrt bleibt die Priifung der Abrechnung des Vorstandes tiber die Einnahmen und
Ausgaben der Kammer sowie tiber die Verwaltung des Vermdgens durch die Kammer-
versammlung (§ 89 Abs. 2 Ziff. 6 BRAO).

(2) Die in Teil V dieser Haushaltsordnung niher bezeichneten Unterlagen sind mit Bekannt-
gabe des Rechnungspriifungsberichtes bis zum Tage der Kammerversammlung in der Ge-
schiftsstelle der Rechtsanwaltskammer zur Einsichtnahme bereitzulegen. Hierauf ist in
der Einberufung der Kammerversammlung, in der iiber die Abrechnung des Vorstandes
beschlossen werden soll, ausdriicklich hinzuweisen. Die Angehdrigen der Kammer haben
in dieser Zeit das Recht, simtliche nach dieser Haushaltsordnung zur Priifung bereitgeleg-
ten Unterlagen zu den gewdhnlichen Geschiftszeiten der Geschiéftsstelle der Kammer
einzusehen. Dem Schutz der personlichen Daten der Mitglieder der Kammer ist dadurch
Rechnung zu tragen, dass die Einnahmen der Kammer aus laufender Verwaltung lediglich
durch eine Sammelaufstellung nachzuweisen sind.

Teil VII

Erteilung der Entlastung

§ 27

Einbringung der Rechnungslegung des Vorstandes,
Beschlussfassung der Kammerversammlung

(1) Die Kammerversammlung beschlieBt auf Antrag und unter Beriicksichtigung des Berich-
tes der Rechnungspriifer iiber die Entlastung des Vorstandes spétestens innerhalb von
sechs Monaten nach Abschluss des Rechnungsjahres. Sie ist dabei an die Empfehlungen
des Rechnungspriifungsberichts nicht gebunden.

(2) Die Erteilung der Entlastung fiir die Rechnungslegung iiber die Haushaltsrechnung ist
ohne vorherige Beschlussfassung {iber ggf. nach §§ 11 bis 13 erforderliche Beschlussent-
wiirfe nicht moglich.




Teil VIII

Ubergangs- und Schlussvorschriften |

§ 28

Inkrafttreten

Diese Fassung tritt sofort in Kraft und gilt erstmalig fiir das Haushalts- und Rechnungsjahr
1996.



Etatgliederung RAK Freiburg

EINNAHMEN

I. Einnahmen aus laufender Verwaltung

Mitgliedsbeitrage

Aufnahmebeitrige

Priifungsgebiihren

Gebiihren Ausbildungsvertrage
Zulassungsgebiihren Fachanwilte

Erstattung Mahn- und Anwaltsgerichtshofskosten

R Rl

I1 Sonstige Einnahmen

1. Ordnungs- und Geldstrafen
2. Sonstige Ertrédge
- Prozesskostenerstattungen
- Verkaufserlose
- Sonstige
3. Entnahme aus Vermogen
- Zinsen
- Sonstige

AUSGABEN

I. Allgemeine Ausgaben

1. Beitrdge an BRAK
- Mitgliedsbeitrage
Beitrag Offentlichkeitsarbeit
DAV-Projekt
Sonstige Beitréige
Umlagen
2. Beitrdge an Fachverbénde
- Landesverband Freie Berufe
- Institut Anwaltsrecht
- Fédération des Barreaux d’Europe
- Sonstige Beitrige
- Umlagen
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II. Verwaltungs-und Sachkosten

1. Personal
- Lohne und Gehdlter
- Lohn- und Kirchensteuern
- Sozialabgaben und Lohnnebenkosten
- Versicherungen
- Reisekosten g
2. Raumkosten ;
- Mietaufwendungen ‘
- Instandhaltung
- Stromkosten ,;
- Heizung 3
- Wasser/ Abwasser
- Miillgebiihren
- Reinigung
- Sonstige
3. Veranstaltungen
- Kammerversammlung
- Saalmiete
- Bewirtung
- Fortbildungen
- Sonstige Veranstaltungen ,
4. Biiroausstattung / Geschéftsstelle
- Ausstattung Geschéftsstelle %
- Biiromébel
- Biirogerite
- EDV-Anlage
- EDV-Programme
- Fachliteratur
- Kommunikationskosten
- Telecom-Gebiihren |
- Porti 5
- Bewirtung
- Sonstige Kosten
- Geldverkehr
5. Vorstand
- Aufwandsentschidigung Président
- Tagegelder und Reisekosten Prasident
- im Zusammenhang mit der RAK
- im Zusammenhang mit der BRAK
- Sachkosten der Vorstandsmitglieder
- Présente
- sonstige
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III.

6. Vertretervergiitungen
- im Zusammenhang mit BRAK
- sonstige
7. Ehrengericht
- Tagegelder
- Reisekosten
- sonstige Kosten
8. Versicherungen
9. Prozesskosten
10. Beratungskosten
11. Abschlusskosten
12. Offentlichkeitsarbeit
13. Sonstige

Sonderleistungen der Kammer

Kosten der Lehrlingsausbildung

2. Sterbegelder
3. Vertreter- und Abwicklervergiitungen

- im Zusammenhang mit RAK

- im Zusammenhang mit BRAK
- Liquidationen nach BRAO

- Sonstige

4, Ausschiisse

- Rechnungspriifungsausschuss
- Sonstige
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