
Geprüfte:r
Rechtsfachwirt:in

Zielsetzung: 

Als Geprüfte:r Rechtsfachwirt:in übernehmen Sie fachübergreifende Aufgaben. Sie leiten die 

Kanzlei einer Anwaltspraxis, eine Inkasso-Abteilung, oder eine Zwangsvollstreckungsabteilung. 

Sie tragen wesentlich zur Entlastung des Rechtsanwaltes/der Rechtsanwältin oder eines/einer 

anderen Vorgesetzten bei. Als operative Führungskraft verantworten Sie die Büroorganisation, 

bereiten Personalentscheidungen vor, bilden aus und führen Mitarbeitergespräche.

Zielgruppe:

Aufstrebende, qualifizierte Fachkräfte mit rechtlichem Kontext (z. B. Rechtsanwalts-, Notariats-

und Patentfachangestellte), die sich weiterentwickeln und anspruchsvolle Aufgaben bzw. 

Führungsverantwortung übernehmen wollen.

Unterricht:

Start: Samstag, 22.10.2022. Ende: Januar 2024 

Lehrgangsdauer: 15 Monate, Unterricht samstags 08:00 – 16:00 Uhr, Vollzeitwoche möglich

Themenfelder: 

Büroorganisation und Verwaltung / Personalwirtschaft und Mandantenbetreuung / Mandats-

betreuung im Kosten-, Gebühren- und Prozessrecht / Mandatsbetreuung in der Zwangs-

vollstreckung und im materiellen Recht

Kosten:

3.680.- € Lehrgangskosten; zzgl. ca. 350.- € Lehrgangsunterlagen; zzgl. 300.- € Prüfungsgebühr

Förderung durch Aufstiegs-BAföG (bis 75% Förderung)!   

Ansprechpartnerin:

Ricarda Dobler

0761 2026 510

ricarda.dobler@freiburg.ihk.de

www.ihkakademie.com


