
Geprüfte:r
Rechtsfachwirt:in

Zielsetzung: 

Ob neue Gesetze, veränderte Arbeitsabläufe oder zunehmend komplexe Fragestellungen in der 

Mandantenbetreuung: Die Anforderungen in Anwaltskanzleien und Notariaten steigen. 

Durch kontinuierliches Lernen und eine fachgerechte Weiterbildung entwickeln Sie Ihr Know-

how weiter und erreichen eine höhere berufliche Qualifikation. Als Geprüfte:r Rechtsfachwirt:in

übernehmen Sie fachübergreifende Aufgaben. Sie leiten die Kanzlei einer Anwaltspraxis, eine 

Inkasso-Abteilung, oder eine Zwangsvollstreckungsabteilung. Sie tragen wesentlich zur 

Entlastung des Rechtsanwaltes/der Rechtsanwältin oder eines/einer anderen Vorgesetzten bei. 

Als operative Führungskraft verantworten Sie die Büroorganisation, bereiten 

Personalentscheidungen vor, bilden aus und führen Mitarbeitergespräche.

Zielgruppe:

Aufstrebende, qualifizierte Fachkräfte mit rechtlichem Kontext (z. B. Rechtsanwalts-, Notariats-

und Patentfachangestellte), die sich weiterentwickeln und anspruchsvolle Aufgaben bzw. 

Führungsverantwortung übernehmen wollen.

Gesamtdauer:

15 Monate, Unterricht samstags von 08:00 – 16:00 Uhr

Beginn des Lehrgangs am Samstag, 22.10.2022. Voraussichtliches Ende im Januar 2024.

Themenfelder: 

Büroorganisation und Verwaltung / Personalwirtschaft und Mandantenbetreuung / Mandats-

betreuung im Kosten-, Gebühren- und Prozessrecht / Mandatsbetreuung in der Zwangs-

vollstreckung und im materiellen Recht

Kosten:

▪ 3.680,00 € zzgl. 350,00 € Lehrgangsunterlagen und Prüfungsgebühr

▪ Förderung durch Aufstiegs-BAföG möglich

Ansprechpartner

Jochen Kern

0761 2026 510

jochen.kern@freiburg.ihk.de

www.ihkakademie.com


