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Ihre  Ansprechpartner

Anmeldung und Beratung zum Lehrgang
Roswitha Mühl
Concepte Mühl
Häglestraße 17
79232 March-Neuershausen
Tel.:	 +49 (0)7665 4009-10
Fax:	 +49 (0)7665 4009-11
Mobil: 	0160 780 69 19
r.muehl@concepte-muehl.de
www.concepte-muehl.de

Beratung zur Zulassung
Marion Pohl
Rechtsanwaltskammer Freiburg
Gartenstraße 21
79098 Freiburg
Telefon 0761 32563
m.pohl@rak-freiburg.de

Ob in der Personalentwicklung, in der Prozessbegleitung oder in der 
Weiterbildung – wir arbeiten seit vielen Jahren für den Erfolg der 
Menschen und der Unternehmen in der Region. Unsere Stärke: Mit 
unseren Konzepten orientieren wir uns stets an konkreten Erfordernis-
sen und Bedürfnissen. Und für unsere Trainings sowie unsere Weiter-
bildungsangebote greifen wir zurück auf ein starkes Team erfahrener 
Dozenten/Dozentinnen und Trainern/Trainerinnen. Damit Sie sowohl 
Ihre aktuellen Aufgaben als auch Ihre zukünftigen Herausforderungen 
bestehen. Nachhaltig, effizient, erfolgreich.

© 2009 Concepte Mühl, March-Neuershausen
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Die Daten

Ort und Dauer
Der Lehrgang findet in Konstanz statt und wird  in Teilzeit berufsbeglei-
tend durchgeführt. Insgesamt 445 Unterrichtseinheiten verteilen sich auf 
die Lehrgangsdauer von rund 15 Monaten. Das inhaltliche Programm 
wird durch Workshop-Dialoge zu ausgewählten Themen ergänzt. 
Der Unterricht findet samstags von 08:00 bis 16:00 Uhr statt.

Kosten
Die Teilnahmegebühr beträgt 3.180,00 €. Zuzüglich ist mit ca.  
350,00 € für Lernmittel (Skripte, Bücher etc.) zu rechnen. Die Teil-
nahmegebühr wird in vier Raten zu je 795,00 € laut Rechnung fällig. 
Die Rechtsanwaltskammer Freiburg erhebt zusätzlich eine Prüfungs-
gebühr von derzeit 300,00 €; diese wird mit der Anmeldung zur 
Prüfung fällig.

Förderung
Für die Finanzierung Ihrer Weiterbildung können Sie das so genannte 
„Meister-BAföG“ nach dem Aufstiegsförderungsgesetz (AFBG) be-
antragen. Nähere Informationen hierzu finden Sie bei dem zuständi- 
gen Landratsamt (Amt für Ausbildungsförderung) und unter  
www.meister-bafoeg.info. Bezüglich der Begabtenförderung wenden 
Sie sich bitte direkt an die Rechtsanwaltskammer Freiburg.

Informationsveranstaltungen
Informieren Sie sich – kostenlos und unverbindlich:

Konstanz
4. Februar 2010, 17:00 Uhr
Industrie und Handelskammer Hochrhein-Bodensee, 
Schützenstraße 8, 78462 Konstanz



Die Inhalte

A.	Büroorganisation und Verwaltung
B.	 Personalwirtschaft und Mandantenbetreuung 
C.	Mandatsbetreuung im Kosten-, Gebühren- und Prozessrecht 
D. 	Mandatsbetreuung in der Zwangsvollstreckung und im 
	 materiellen Recht. 

Das inhaltliche Programm wird durch Workshops zu ausgewählten 
Themen ergänzt.

Ihr Abschluss

Sie erwerben den bundesweit anerkannten, öffentlich-rechtlichen 
Abschluss als Geprüfte/r Rechtsfachwirt/in. Ihre Prüfung legen Sie 
vor der Rechtsanwaltskammer Freiburg ab. Dabei werden die 
Handlungsbereiche A, B, C und D schriftlich geprüft. Bei mangel-
hafter Leistung ist in bis zu zwei Handlungsbereichen eine mündliche 
Ergänzungsprüfung möglich. Die Prüfung zum praxisorientierten 
Situationsgespräch (Aktenvortrag) und dem sich anschließenden 
Fachgespräch erfolgt mündlich.

Die Teilnahmebedingungen

Anmeldung 
Ihre Anmeldung erfolgt über das vollständig ausgefüllte Anmelde- 
formular mit den jeweils erforderlichen Anlagen. Anmeldungen 
werden in der Reihenfolge ihres Eingangs berücksichtigt und durch 
Anmeldebestätigung seitens Concepte Mühl wirksam. Mit der An-
meldung akzeptieren Sie die Teilnahmebedingungen.

Zulassung zum Lehrgang 
Ihre Zulassung zur Prüfung „Geprüfte/r Rechtsfachwirt/in“ erfolgt 
nur, sofern Sie die Zulassungskriterien erfüllen. Hierüber entscheidet 
ausschließlich die Rechtsanwaltskammer Freiburg. Ein Rechtsan-
spruch auf Zulassung und Teilnahme am Lehrgang besteht nicht.

Lehrgangsgebühr 
Die Lehrgangsgebühr ist innerhalb 14 Tagen nach Rechnungsstellung 
ohne Abzug fällig bzw. bei Fälligkeit der Raten zu begleichen. 
Notwendige Lehrgangsunterlagen werden bei Bedarf gesondert 
ausgewiesen und in Rechnung gestellt. Wenn Sie nur zeitweilig am 
Lehrgang teilnehmen, sind Sie grundsätzlich zur Zahlung der vollen 
Gebühr verpflichtet.

Rücktritt 
Sie können innerhalb von 14 Tagen nach Anmeldung kostenlos zu-
rücktreten. Danach wird eine Stornogebühr in Höhe von 100,00 Euro  
fällig, es sei denn, Sie benennen eine/n Ersatzteilnehmer/in, die/der  
die Zulassungsvoraussetzungen erfüllt. Die Rücktrittserklärung muss 
schriftlich erfolgen, ausschlaggebend ist das Datum des Posteingangs.

Kündigung 
Sie können mit einer Frist von sechs Wochen, erstmals zum Ende 
der ersten drei Monate, danach jeweils zum Ende der nächsten drei  
Monate ohne Angabe von Gründen kündigen. Die Lehrgangsge-
bühren werden bis zum Ablauf der Kündigungsfrist anteilig berechnet. 
Die Kündigung muss schriftlich erfolgen.

Sonstiges 
Concepte Mühl behält sich das Recht vor, bei ungenügender Betei-
ligung den Lehrgang spätestens 2 Wochen vor Lehrgangsbeginn 
abzusagen. Bereits bezahlte Gebühren werden rückerstattet; ein 
weitergehender Anspruch besteht nicht. Bei Zahlungsrückstand hat 
Concepte Mühl nach erfolgloser schriftlicher Mahnung das Recht, 
der/dem Teilnehmer/in zu kündigen – weitere rechtliche Schritte 
behält sie sich vor.
Concepte Mühl haftet nicht für Schäden, außer wenn diese auf vorsätz-
lichem oder grob fahrlässigem Verhalten von Mitarbeitern/innen von  
Concepte Mühl oder sonstigen Erfüllungsgehilfen beruhen. 

Anmeldung

Unter Anerkennung der Teilnahmebedingungen melde ich mich 
für den Lehrgang Geprüfte/r Rechtsfachwirt/in an:

	
	 Konstanz, 10. April 2010 bis Juli 2011

Meine Daten:

Vorname

Nachname

Straße und Hausnummer

PLZ/Ort

Telefon privat

Telefon geschäftlich

Telefax

E-Mail

Geburtsdatum

Beruf

Arbeitgeber/in

Bemerkungen

Datum und Unterschrift
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Die Situation

Immer auf dem Laufenden bleiben
Ob neue Gesetze, ob veränderte Arbeitsabläufe oder weiterrei-
chende Fragestellungen in der Mandanten- oder Personalbetreu-
ung: Die Anforderungen in Anwaltskanzleien und Notariaten steigen 
stetig. Nur durch kontinuierliches Lernen, durch eine sinnvolle und 
fachgerechte Weiterbildung bleiben Sie den Erfordernissen Ihres Be-
rufs und den eigenen Erwartungen stets gewachsen. Wir unterstützen 
Sie auf diesem Weg.

Das Ziel

Können, Kompetenz und Karriere
Wagen Sie den nächsten Schritt Ihrer beruflichen Laufbahn – mit 
neuem Wissen und einem anerkannten Abschluss: Als Geprüfte/r 
Rechtsfachwirt/in übernehmen Sie fachübergreifende Aufgaben, wie 
beispielsweise die selbständige Bearbeitung von Kostenbeschwerden 
oder gerichtlichen Vollstreckungsverfahren. 
Sie leiten die Kanzlei einer Anwaltspraxis, eine Inkasso-Abteilung 
z.B. einer Bank oder eines Versicherungsunternehmens oder eine 
Zwangsvollstreckungsabteilung und tragen wesentlich zur Entla-
stung des Rechtsanwaltes/Rechtsanwältin oder eines/einer anderen 
Vorgesetzen bei. 
Sie verantworten die Büroorganisation, bereiten Personalentschei-
dungen vor, bilden aus und führen Mitarbeitergespräche.
In unserem Lehrgang erweitern und vertiefen Sie Ihr branchenspe-
zifisches Know-how, das Sie für diese qualifizierten Sachaufgaben 
benötigen. 

Die Zielgruppe

Voraussetzung für die Zulassung zum Lehrgang ist eine mit Erfolg 
abgelegte Abschlussprüfung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r,  
Notarfachangestellte/r oder Patentanwaltsfachangestellte/r sowie 
eine mindestens zweijährige Berufspraxis oder eine mindestens 
sechsjährige einschlägige Berufspraxis. Über die Zulassung entschei-
det ausschließlich die Rechtsanwaltskammer Freiburg. Die Voraus-
setzungen müssen spätestens zum Zeitpunkt der Prüfung erfüllt sein.


